Djecji vrti¢c IMOTSKI

fra Stjepana Vrljica 14,
21260 Imotski
Imotski,31.12.2020.9
KLASA: 601-01-20-01-388
URBROJ: 2129-01-01-20-01

Na temelju clanka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 7/09) i ¢lanka 5.
Pravilnika o jedinstvenim  Kklasifikacijskim oznakama i broj¢anim oznakama stvaralaca i
primalaca akata (NN 38/88 i 75/93), v.d. ravnatelja Djecjeg vrtica Imotski  31.12.2020.
godine donosi sljedeci:

PLAN
KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJCANIH OZNAKA
STVARATELJA | PRIMALACA AKATA
ZA 2021. GODINU

Clanak 1.

Ovim Planom Kklasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primalaca akata
utvrduju se klasifikacijske 0znake akata koji se mogu pojaviti u radu Dje¢jeg vrtica Imotski.
Sastavni dio ovog Plana su i broj¢ane oznake unutar ustrojstvenih jedinica .

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrzaju i obliku utvrduju se na sljedec¢i nacin

034 Upravni postupak i upravni spor

034-01/21-01 upravni postupak i upravni spor - opéenito
034-02/21-01 op¢i upravni postupak

034-03/21-01 upis u predskolu

034-04/21-01 zahtjev za upis u vrti¢(rucni i elektronski)
034-05/21-01 rjesenja o upisu i ispisu djece

11 Radni odnosi

112 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, ugovor o djelu
112-01/21-01 radni odnosi - opéenito

112-02/21-01 ugovori o radu na neodredeno vrijeme

112-03/21-01 ugovori o radu na odredeno vrijeme

112-04/21-01 ugovori o djelu (vanjski suradnici)

112-05/21-01 ugovor o autorskom djelu

112-06/21-01 ugovor o osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa
112-07/21-01 ugovor o volontiranju



113 Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja
113-01/21-01 dopusti, bolovanja i radno vrijeme — opéenito
113-03/21-01 godisnji odmori

40 Opcenito

400 Financijski dokumenti

400-01/21-01 financijsko - planski dokumenti — opéenito - opomene
400-02/21-01 financijski planovi

400-03/21-01 periodi¢ni obracuni

400-04/21-01 zavrsni racuni

400-05/21-01 proracuni

400-06/21-01 bilance

400-07/21-01 inventura i sve vezano uz nju

601 PREDSKOLSKI ODGOJ
601-01/21-01 opcenito — dopisi i ostalo
601-02/21-01 ustanove predskolskog odgoja

601-02/21-01 opéenito dopisi,odluke, (osniva¢,MZO...)

601-02/21-02 opéi akti, Godisnji plan i program rada, Izvjesca o realizaciji GodiSnjeg plana
1 program arada, Kurikulum djecjeg vrti¢a

601-02/21-03 Rjesenje o godisnjem zaduZenju i strukturi satnice

601-02/21-04 Odgojiteljska vijeca

601-02/21-05 Upravno vijece- pozivi, zapisnici i odluke

601-02/21-06 lzdavanje potvrda (zaposlenici)

601-02/21-07 Izdavanje potvrda i miSljenja (djeca)

601-02/21-08 Verifikacija programa

601-02/21-09 Provedba posebnih programa

601-02/21-10 Natjecaj za zasnivanje radnog odnosa s natje¢ajnom dokumentacijom, odluke
o0 izboru, obavijest kandidatima, sudionicima natjecaja

Clanak 3.

Djec¢jem vrticu Imotski dodijeljena je brojéana oznaka stvaratelja i primatelja
akta 2129.

Broj¢ane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica su:

2129/01-01- ravnatelj
02 —racunovodstvo
03 — upravno vijece
04 — odgojiteljsko vijece
05 — strucni suradnici



Clanak 4.

Plan klasifikacijskih i brojéanih oznaka stvaratelja I primatelja akata stupa na snagu
01.01.2021. godine.
Ovaj plan ¢e se oglasiti na Web stranici Djecjeg vrtica Imotski.

Stupanjem na snagu ovoga plana prestaje vaziti Plan klasif.oznaka ( K1:601-01--19-
465:Ur:br:2129-01-07-19-01).

v.d. ravnatelja:
Branka Mustapi¢



