Djecji vrti¢ Imotski

Fra Stjepana Vrljica 15

21260 Imotski
KI:601-01-17-01-05
Ur:br:2129-01-17-01

U Imotskom,5.sije¢nja 2017.g.

Na temelju ¢lanka 12.stavak 1.to¢ka 1.pod a) i b) Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16., )
Upravno vijeCe Djecjeg vrtica Imotski, dana 03. Sijecnja 2017.godine na 29.sjednici
donosi

ODLUKU O
PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. UVYODNE ODREDBE
Clanak 1.

Temelj za donosenje Odluke o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Odluke ) predstavlja Zakon o javnoj nabavi. ( U daljnjem tekstu Zakon o javnoj nabavi).

Clanak 2.
Djec¢ji vrti¢ Imotski, Fra S.Vrljica 15; OIB 46142243642 ( u daljnjem
tekstu: Narucitelj) obveznik je primjene Zakona o javnoj nabavi, sukladno Zakonu o
javnoj nabavi.

Clanak 3.

Narucitelj ¢e primjenjivati ovaj pravilnik na nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu te
ekonomicno troSenje javnih sredstava.

Clanak 4.

O sukobu interesa na odgovarajuci na¢in primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

2. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 5.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje i odgovornost djelatnika Narucitelja u planiranju,
pripremi, provodenju i ugovaranju nabava roba i usluga do 200.000,00 kuna (bez PDV-a),
odnosno radova do 500.000,00 kuna (bez PDV-a), sukladno Zakona o javnoj nabavi.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna (bez PDV-a),
odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) — tzv.



Jednostavna nabava, Narucitelj nije obvezan primjenjivati zakon o javnoj nabavi, tj. za
navedene nabave provode se postupci propisani ovim Pravilnikom.

Clanak 6.
U provedbi nabave roba, usluga i izvodenja radova, pored ovog Pravilnika Narucitelj ¢e
primjenjivati i druge vazece zakone, podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave.

3. POSTUPANJE | UGOVARANJE

3.1. Pocetak postupka., nac¢in komunikacije i vrijednosni pragovi

Clanak 7.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode ovlasteni predstavnici Djecjeg
vrtica Imotski u daljnjem tekstu (narucitelja) koje imenuje odgovorna osoba /ravnatelj/
narucitelja internim aktom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne
nabave.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri)
ovlastena predstavnika ustanove .

Clanak 8.

Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Narucitelja i
gospodarskih subjekata su: postanska posiljka, telefon, telefax ili elektronicka posta ili
kombinacija tih sredstava, prema odabiru Narucitelja u svakom pojedinom postupku nabave.

Clanak 9.

Zaposlenici narucitelja zajednicki istraZuju trZiste, te prikupljaju nazive i adrese gospodarskih
subjekata kojim ¢e biti upucen Poziv na dostavu ponude.

Clanak 10.

Odgovorna osoba narucitelja donosi odluku o pocetku postupka jednostavne nabave, koja se
sastoji od: naziva predmeta nabave, rednog broja predmeta nabave u Planu nabave,
procijenjene vrijednosti nabave, iznosa planiranih sredstava (s PDV-om) i izvora planiranih
sredstava (pozicija i konto proracuna), podataka o osobama koje provode postupak, podataka
o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude, ostali podaci.

Clanak 11.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, narucitelj
provodi izdavanjem narudZzbenice jednom gospodarskom subjektu.

Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

Za nabavu nefinancijske imovine procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna,
obvezan je pisani ugovor.

Nabavu roba i usluga od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn (bez PDV-a), Narucitelj provodi
pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.



Nabavu radova od 70.000,00 kn do 500.000,00 kn (bez PDV-a) Narucitelj provodi
pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

Narucitelj pridrzava pravo uputiti 1 (jedan) Poziv na dostavu ponude za nabave iz stavka
4.15. ovog Clanka i to u slijede¢im okolnostima:

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom
iskljucivih prava ugovor o nabavi moze izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje
narucitelj nije mogao predvidjeti.

3.2. Prikupljanje ponuda

Clanak 12.

Ponude se prikupljaju putem poziva na dostavu ponude. Obrazac Poziva na dostavu
ponude nalazi se u prilogu ovog Pravilnika (obrazac 1), koji obrazac Narucitelj moze
prilagodavati pojedinom postupku nabave, te nadopuniti isti nacrtima, projektnom
dokumentacijom, crtezima, modelima, uzorcima i sli¢no, u cilju to¢nijeg odredivanja
predmeta nabave i1 zaprimanja Sto kvalitetnijih ponuda.

Pored podataka navedenih u pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata moze
se traziti dostava 1 druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i
slicno), ovisno o predmetu nabave.

Clanak 13.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Narucitelj ¢e uzeti u obzir slozenost
predmeta nabave, postuju¢i minimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.

Rokovi za dostavu ponude odreduju se na naéin da se utvrdi to¢an datum i vrijeme do
kojeg gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

Rok za dostavu ponude za nabavu roba i usluga od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn (bez
PDV-a), iznosi najmanje 8 dana, od dana upuc¢ivanja poziva za dostavu ponude.

Rok za dostavu ponude za nabavu radova od 70.000,00 do 500.000,00 kn (bez PDV-a),
iznosi najmanje § dana, od dana upucivanja poziva za dostavu ponude.

Clanak 14.

Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nacin 1 u rokovima kako je propisao
Narucitelj za svaki pojedini postupak nabave, u skladu s ovim Pravilnikom, i to na obrascu
Ponudbenog lista, dostavljenom od strane Narucitelja (Obrazac 2). Narucitelj moZe
prilagodavati navedeni obrazac pojedinom postupku nabave.

3.3. Otvaranje, pregled i analiza ponuda

Clanak 15.

Osobe imenovane od Narucitelja provode otvaranje, pregled i analizu zaprimljenih

ponuda na temelju zahtjeva i uvjeta iz Poziva na dostavu ponude, te izraduju i ovjeravaju
Zapisnik o otvaranju, pregledu i analizi ponuda (Obrazac 3).

Otvaranje ponuda nije javno kod postupaka jednostavne vrijednosti.

Narucitelj moZze prilagoditi navedeni obrazac pojedinom postupku nabave, kao 1 vrijednosti



nabave (npr. prilagodit postupku javnog otvaranja ponuda i dr.).

Ukoliko je potrebno, a sukladno odluci narucitelja, u postupku ocjene ponude mogu
sudjelovati neovisne stru¢ne osobe.

Ako u roku za dostavu ponuda Narucitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nevaljane ili neprikladne , Narucitelj moze uputiti Poziv na dostavu
ponude 1 (jednom ) gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se
izvorni uvjetni bitno ne mijenjaju, ili ponistiti postupak nabave.

Nevaljana ponuda je ponuda koja zbog objektivnih razloga ne moze biti odabrana

(primjerice zakaSnjelo dostavljena ponuda, ponuda ponuditelja kod kojeg su steCeni razlozi
za iskljucenje, ponuda ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s

pozivom za dostavu ponuda, ponuda kojoj nedostaje jamstvo za ozbiljnost ponude, ponuda
¢ija je cijena veca od osiguranih sredstava za nabavu, ponuda s neuobicajeno niskom
cijenom).

Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Narucitelja

odredenim u Pozivu na dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nude roba, radovi ili
usluge koje ocito ne zadovoljavaju potrebe Narucitelja u odnosu na trazeni predmet nabave.

Clanak 16.
Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda izraduje se Odluka o odabiru,
odnosno poniStenju nabave (Obrazac 4 1 5), koju potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.
Narucitelj moze prilagodavati navedeni obrazac pojedinom postupku nabave.

Clanak 17.

Narucitelj moze u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti odluku o
poniStenju postupka nabave.

3.4. Ugovaranje i realizacija

Clanak 18.

Za nabavu robe i usluga do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova do
500.000,00 kn Narucitelj slobodno bira izmedu izdavanja NarudZbenice i /ili sklapanja
Ugovora.

Ugovor izraduje tajnik vrtica, a isto potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.

Clanak 19.
Realizaciju nabave robe i usluga prati ravnatelj.
Clanak 20.

Narucitelj moZze sa gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni Ugovor sklopiti
Dodatak ugovoru ili izdati narudZbenicu:

- za dodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zakljucen osnovni ugovor, ako bi
promjena istoga obvezala narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke
znacajke §to bi rezultiralo nesukladno$¢u ili tehnickim poteSkoama u radu 1
odrzavanju,



- za dodatne radove koji nisu bili ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,

- za nove radove koji se sastoje u ponavljanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju

gospodarskom subjektu,

- za dodatne usluge koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,

- za nove usluge koje se sastoje u ponavljanju sli¢nih usluga koje se dodjeljuju

gospodarskom subjektu.

Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog Dodatka ugovoru /NarudZzbenice, zajedno

sa osnovnim ugovorom, ne smije prijeci vrijednosne pragove iz ¢lanka 5. ovog pravilnika/.

O ishodu postupka nabave ponuditelji se obavijestavaju u roku od 30 dana od dana isteka roka
za dostavu ponude .

4. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba, radova i usluga od
21.listopada 2014.g. (K1:601-01-14-01-273;Ur:br:2129-01-07-14-01)

Ova odluka stupa na snagu i primjenjuje se danom donosenja.

Predsjednik Upravnog vijeca

Petar Basi¢ Markota v.r.

PRILOZI:

Obrazac 1. — Poziv na dostavu ponude

Obrazac 2. — Ponudbeni list

Obrazac 3. — Zapisnik o otvaranju, pregledu i analizi ponuda
Obrazac 4. — Odluka o odabiru

Obrazac 5. — Odluka o ponistenju nabave






Narucitel;:

Djecji vrti¢ Imotski

21260 Imotski, Fra Stjepana Vrlji¢a 15
OIB 46142243642

Klasa:

Urbroj:

Imotski, . .201_

POZIV ZA DOSTAVU PONUDE

Naruditelj Djecji vrti¢ Imotski , pokrenuo je nabavu
(predmet nabave), te Vam upucujemo ovaj Poziv na dostavu ponude.

Sukladno ¢lanku 18. stavku 3.Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13 i 143/13), za
nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno
za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn ( bez PDV-a) Narucitelj
nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Opis predmeta nabave:
Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):

2. UVJETI NABAVE

Vasa Ponuda treba ispunjavati slijedece uvjete:.
- Nacin izvrSenja : Narudzbenica / Ugovor
- Rok izvrSenja:  dana od zaprimanja Narudzbenice / stupanja Ugovora na snagu

- Rok trajanja Ugovora: _ dana / mjeseci

- Rok valjanosti ponude: dana od dana otvaranja ponude

- Mjesto izvrSenja:

- Rok, nacin i uvjeti plaanja:  dana od primitka valjanog ra¢una, ra¢un se

ispostavlja na gore naznacenu adresu Narucitelja, s naznakom na ra¢unu: «Racun za
predmet nabave: »

- Cijena ponude: u cijenu ponude bez PDV-a ura¢unavaju se svi tro§kovi i popusti
ponuditelja, cijenu ponude potrebno je iskazati na na¢in da se redom iskaze: cijena
ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijena ponude sa PDV-om

- Kriterij za odabir ponude: najniza cijena (uz obvezu ispunjenja navedenih uvjeta)

- Dokazi sposobnosti: ovisno o potrebi Narucitelja

- Ostalo: ovisno o vrijednosti i1 slozenosti predmeta nabave, prema odluci Narucitelja,
(npr. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, odredbe o ugovornoj kazni, odredbe o podizvoditeljima i sl.)

3.SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda treba sadrzavati:

- Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)

- Troskovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja, ako je traZen)
- Dokazi (odredeni dokumenti, ako su traZeni)



4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na prilozenom Ponudbenom listu i tro§kovniku (ako je trazen),
koje je potrebno potpisati od strane ponuditelja.

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz
predmet nabave iz ovog poziva na dostavu ponude.

Molimo da Vasu ponudu dostavite:

- Rok za dostavu ponude: do __: _ satidana . 201 . godine

- Nacin dostave ponude: osobno, poStom s naznakom na omotnici «Za predmet

nabave », telefaxom ili elektronickom potom s naznakom «Za predmet nabave
«

( prema odabiru Narucitelja)

- Mjesto dostave ponude: naznacena adresa Narucitelja

5. OSTALO
- Obavijesti u vezi predmeta nabave: kontakt osoba (telefon, adresa e-poste i sl.)

- Obavijest o rezultatima nabave: Pisanu obavijest o rezultatima nabave Narucitel;
¢e dostaviti ponuditelju uroku od  dana od dana isteka roka za dostavu ponuda

Ime i prezime

(potpis)



PONUDBENI LIST
PREDMET NABAVE:
NARUCITELJ: Djegji vrti¢ Imotski , 21260 Imotski

OIB 46142243642
NAZIV PONUDITELJA:

ADRESA:

OIB:

BROJ RACUNA (IBAN):

NAZIV BANKE:

PONUDITELJ JE U SUSTAVU PDV-a (zaokruziti) DA NE
Adresa za dostavu poste:

E- posta:

Kontakt osoba:

Telefon:

Fax:

PONUDA

Broj ponude:

Datum ponude:

Rok valjanosti Ponude:

Cijena Ponude bez PDV-a:
PDV:
Cijena Ponude sa PDV-om:

Ovjerava ovlastena osoba ponuditelja:

(ime i prezime, potpis)



DJECJI VRTIC IMOTSKI
Klasa:

Urbroj:

Datum,

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU | OCJENI PONUDA

Narucitelj: Dje¢ji vrti¢ Imotski,

OIB 46142243642

Predmet nabave:

Zakonska osnova: ¢lanak 18.stavak 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13 i
143/13)

Procijenjena vrijednost nabave: kn bez PDV-a

Poziv za dostavu ponudeod . 201 . otpremljen je na adrese gospodarskih
subjekata kako slijedi:

a) Naziv gospodarskog subjekta, adresa

b) Naziv gospodarskog subjekta, adresa

c) Naziv gospodarskog subjekta, adresa

Ponude su otvorili ovlasteni predstavnici Naruciteljadana . 201 .u__ :  sati.

Analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:

Naziv ponuditelja, Naziv ponuditelja, Naziv ponuditelja,

adresa adresa adresa

Broj i datum ponude

Cijena ponude za
predmet nabave

(bez PDV-a)

Oblik ponude

Potpisana DA/NE DA/NE DA/NE

Elektronski elektronski elektronski

Dostavljena dostavljena dostavljena

Ocjena
(zadovoljava/ne
zadovoljava)

Ostali uvjeti
(po potrebi,
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dokazi, i sl.)

Ocjena
(Zadovoljava/ne
zadovoljava)

Ocjena ponude
(Valjana/nije valjana)

Kriterij za odabir ponude: najniza cijena (uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz Poziva na

dostavu ponuda
Ostalo:  (npr. Ponuda ponuditelja _ je zakaSnjela, te je vra¢ena neotvorena)
Ponude rangirane prema Kkriteriju za odabir:

a) Ponudabr. _ od___ . 201 . Ponuditelja

b) Ponudabr.  od . 201 . Ponuditelja

c)Ponudabr.  od__. 201 . Ponuditelja

Prijedlog odabira : Ponuditelj (naziv, adresa) dostavio je
najpovoljniju ponudu,

koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz poziva na dostavu ponude od __ . 201 _, stoga se

predlaze odabir iste.

Ovijeravaju:
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Dje¢ji vrtic IMOTSKI
Klasa:
Urbroj:
Datum:
Na temelju ¢lanka 56. Statuta Djec¢jeg vrtica Imotski, ravnatelj dana 201
godine, donosi

ODLUKU O ODABIRU

Kojom se odabire Ponudabr. __od . 201 . Ponuditelja :
adresa

Obrazlozenje
l.
Sukladno ¢lanku 18.stavku 3. Zakona o javnoj nabavi (NN, 90/11, 83/13 i 143/13), za nabavu
roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) Naruditelj nije obvezan
primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.
.
Podaci o predmetnoj nabavi:

1. Predmet nabave:

2. Cijena odabrane ponude (bez PDV-a):
3. Cijena odabrane Ponude (sa PDV-om):
4. Nacin izvrSenja: Ugovor/NarudZbenica
5. Pozicija proracuna:
M.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

Ravnatelj
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DJECJI VRTIC IMOTSKI
Klasa:

Urbroj:
Datum:

Na temelju ¢lanka 56. Statuta Djec;ji vrti¢ Imotski, ravnatelj dana 2014 .
godine, donosi:

ODLUKU O PONISTENJU NABAVE

Kojom se ponistava nabava (predmet nabave)

Obrazlozenje
l.
Sukladno ¢lanku 18.stavku 3. Zakona o javnoj nabavi (NN, broj 90/11., 83/13. i 143/13.) za
nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za
nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) Narucitelj nije
obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.

.
Podaci o predmetnoj nabavi:
1. Predmet nabave:

2. Razlog ponistenja:

1.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

Ravnatelj
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